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OFICINA PRODUCTORA:

ADMINISTRATIVA

CODIGO OFICINA:

RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES Archivo de | Archivo . . OBSERVACIONES
Gestion Central Fisico Magnético CT D E
1.1 Hoja de vida de empleados Vig. Lab. 20 X
. 1.2 Hoja de vida exempleados 0 20 X Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
1 Historia Laboral
2.1 Liquidacién de nomina 2 20 X
2.2 Novedades 2 > X conservacion y digitalizacién .Codigo sustantivo del trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja 2 8 X
3 Movimiento caja 3.2 soportes 0 anexos 2 8 X Cédigo de comercio. Estatuto tributario
3.3 Facturas 2 8 X
4.1 Comunicaciones oficiales enviadas
Correspondencia 4.1 Comunicaciones oficiales recibidas 2 3 X
4

CONVENCIONES

APROBACION

CT: Conservacion Total Firma responsable de archivo Rendn de Jesus Piedrahita Jaramillo
D: Digitalizacion Firma Notario: Renan de Jesus Piedrahita Jaramillo
E: Eliminacién Fecha de aprobacion

Acta




